Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 2/2018
Dyrektora Patacu Jankowice
z dnia 8 stycznia 2018 roku

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
PALACU JANKOWICE

Postanowienia ogdine

§ 1. Patac Jankowice, zwany dalej ,Patacem”, jest jednostka organizacyjng Gminy Tarnowo
Podgorne dziatajgcg w szczegdlnosci na podstawie:
1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym;
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;
3) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych;
4) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego:
5) uchwaty Nr LI1/811/2017 Rady Gminy Tarnowo Podgérne z dnia 24 pazdziernika 2017
r. w sprawie utworzenia jednostki budzetowej pod nazwa ,Patac Jankowice” z siedziba
w Jankowicach,
6) Statutu Patacu Jankowice przyjetego w drodze uchwaty Nr LI/811/2017 Rady Gminy
Tarnowo Podgérne z dnia 24 pazdziernika 2017.
§ 2. Siedziba Patacu znajduje sie w Jankowicach, ul. Ogrodowa 2, a obszarem dziatania jest
Gmina Tarnowo Podgérne.
§ 3. Patacem kieruje Dyrektor Patacu Jankowice, zwany dalej ,Dyrektorem”, ktéry jest
przetozonym stuzbowym dla zatrudnionych w nim pracownikéw.
§ 4. Bezposredni nadzér i kontrole nad dziatalnoscig Patacu sprawuje Wojt Gminy Tarnowo
Podgorne, ktéry jest pracodawcy dla Dyrektora.

Organizacja i struktura

§ 5. Na czele Patacu stoi Dyrektor, ktory:
1) reprezentuje Patac i podejmuje decyzje stuzace realizacji zadan statutowych na
podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Wéjta Gminy Tarnowo Podgoérne,
2) zapewnia funkcjonowanie i ciagto$¢ dziatalno$ci Patacu, warunki jego dziatania, a
takze organizacje pracy,



3) podejmuje decyzje w zakresie ustalonym planem finansowym Patacu,
4) administruje i zarzadza obiektami oraz terenami rekreacyjno-sportowymi znajdujacymi
sie w uzytkowaniu patacu,
5) zapewnienie wlasciwej eksploatacji obiektow i urzagdzen powierzonych Jednostce w
trwaty zarzad.
§ 6. Dyrektora w czasie jego nieobecnosci zastepuje osoba przez niego wskazana, a w
przypadku gdy wskazanie takie nie jest mozliwe — osobe wyznacza Wojt Gminy Tarnowo
Podgorne.
§ 7.1. Formg zarzadzania sg wydawane przez Dyrektora wewnetrzne akty normatywne w
postaci:
1) zarzadzen,
2) regulamindw,
3) instrukcji,
4) polecen stuzbowych.
2. Dyrektor okresla zasady wytwarzania, obiegu, przechowywania i niszczenia dokumentow.
3. Pisma wychodzace na zewnatrz Patacu podpisuje Dyrektor.
4. W celu zapewnienia prawidtowosci i koordynacji prac wewnatrz Patacu dokumenty o
charakterze stuzbowym kierowane do Dyrektora powinny by¢ parafowane lub zaopiniowane
przez pracownikéw merytorycznych lub osoby $wiadczgce ustugi na rzecz Patacu.
§ 8.1. Dyrektorowi podlegaja bezposrednio:
1) zespot tarnowskiego centrum senioralnego:
- inspektor ds. wspotpracy miedzysektorowej i kulturalno-oswiatowej,
- inspektor ds. komunikaciji i integracji spotecznosci lokalnej,
2) zespot pracownikow pomocniczych i obstugi.
2. Szczegotowy zakres obowigzkow przypisany poszczegolnym stanowiskom okreslajg karty

stanowisk pracy.

Zasady funkcjonowania Patacu

§ 9. Patac dziata jako jednostka budzetowa w rozumieniu ustawy o finansach publicznych i
prowadzi gospodarke finansowg w oparciu o roczny plan finansowy zatwierdzony przez Wojta
Gminy Tarnowo Podgorne.

§ 10. Pracownicy Patacu zobowigzani sg do stosowania procedur kontroli zarzadczej dla
zapewnienia realizacji celow i zadan jednostki w sposdb zgodny z prawem, efektywny,
oszczedny i terminowy.



§ 11. Patac jest obstugiwany przez Urzad Gminy Tarnowo Podgdrne w ramach wspolnej
obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej gminnych jednostek organizacyjnych w
nastepujacym zakresie:

1) rachunkowosci i sprawozdawczoséci,

2) zarzadzania zasobami ludzkimi i ptac,

3) obstugi prawnej,

4) obstugi BHP,

5) zamowien publicznych dla ktérych zachodzi obowiazek stosowania Prawa zaméwienr

publicznych,

6) obstugi zewnetrznych zrédet finansowania,

7) prowadzenia inwestycji.
§ 12. Pracownicy Patacu zobowigzani s do wspétpracy z Urzedem Gminy Tarnowo Podgérne
w zakresie okreslonym w § 11.
§ 13. Pracownicy Patacu sa uprawnieni do korzystania ze $wiadczen Zaktadowego Funduszu

Swiadczen Socjalnych, ktory prowadzony jest wspéinie z Urzegdem Gminy Tarnowo Podgérne.

Dyrektor

Pala owice
mgr Mpnika Rutkowska



